Guia Rapida Recibos de Nomina

Scafandra Software Factory S.A. de C.V.
Serapio Renddn 122 int 5 colonia San Rafael C.P. 06470 México D.F.
Ventas: ventas@facturoporti.com.mx, soporte@facturoporti.com.mx




por fi
INDICE
INTRODUCCION ....oviuieiiecieicssie ittt sttt bbbt b s s s s 3
(0o} iT={U T | GIT <Y o - [PPSR 3
Configurar DAtos FISCAIES .....cciiciiiii ittt et e e et e e e s sata e e e sertaee e sentaeeeeans 4
Tol | oTo 1o [ V[0 o110 - P TSP PPPR 6
Scafandra Software Factory S.A. de C.V. Page 2 of 11

Serapio Rendén 122 int 5 colonia San Rafael C.P. 06470 México D.F.
Ventas: ventas@facturoporti.com.mx, soporte@facturoporti.com.mx



Facturo o
por i §

INTRODUCCION

ClienteFacturoPorTi ® es una aplicacion que permite generar cualquier tipo de documentos electrénicos desde su equipo

de cdmputo. Esta guia solo contiene la configuracion basica del sistema y de los primeros pasos iniciales para su

configuracién y entendimiento del sistema.

Configurar Cuenta

1. Una vez terminada la instalacion del sistema se muestra la pantalla de inicio de sesion:

rr'h Iniciar Sesihn = . S m

2. De manera predeterminada el sistema tiene configurado un usuario con las siguientes credenciales de acceso

Usuario: UsuarioFacturoPorTi
Contrasefia: @Configuracion1

Tecle los valores anteriores y presione el boton Aceptar

3. Una vez adentro del sistema es recomendable que él se cambie la contrasefia de acceso al sistema. Para esto
dirijase al menu de la parte superior Administracion > Cuenta de Usuario:

Administracian | Datos Fiscales

~ .
¢4l CuentadelUsuario

Seguridad

\ﬁ Salir

4. Ingrese los valores de acuerdo a su informacién personal y presione el botén Guardar
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‘Cuenta de Usuario
Maodificar Cuenta
Buscar
f Contrasefia Actual:
Nueva Contrasefia:
Mueveo
'l Confirmar Contrasefia:
Correo: miusuariei@dominio.com
N\ , Erear
- Ao Confirmar Correo: miusuaric@dominic.com
— Pregunta Secreta; ¢cLugar faverito para vacacionar? 'l
Eliminar
2 Respuesta:
Fecha Nacimiento: sabado 01 de diciembre de 1979 [E+
{ A
: = i Mombre(s): Juan
Apellido Paterno: Perez

Apellido Materno:

Sexo; Masculing A

Lada Oficina:

Teléfono Oficing;

Extengidn Oficina;

Celular:

Guardar I ’ Cancelar ]

Nota: Si actualiza la contraseia, escoja una que sea facil de recordar para usted y que ademas sea segura ya
que si la olvida no tendra ninguna manera de accesar al sistema.

Configurar Datos Fiscales

Esta seccion del menu le permite agregar toda su informacion fiscal vigente en los siguientes catélogos:

Contribuyentes: Le permite agregar uno o mas Contribuyente a su cuenta con la cual pueda generar documentos
electronicos

» Nombre o Razén Social: Es el catalogo que guarda el nombre o razén social de las personas fisicas o personas
morales y ademas incluye el RFC del contribuyente.

» Domicilios: Permite agregar uno o mas domicilios a los contribuyentes.

» Credenciales de acceso al Servicio de FacturoPorTi
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ol Contribuyentes =0 E=R )
Nuevao:
, Buscar Datos Generales:

REC.

‘ . MNombre o razdn social:

MNuevo

= . | Logotipo: Seleccionar

Estatus Activo W

Editar

Eliminar

A i Ayuda

Servicio de Timbrado FacturoPorTi

Usuario de Timbrado:
Contrazefia de Timbrado:

Codigo Activacion:

Momina electrénica (Opcional):

Registro Patronal;

Riesgo Laboral No aplica o

Guardar Cancelar

Usuario de Timbrado: Es el usuario que tiene registrado en nuestro portal
https://cfdi.facturoporti.com.mx/Usuario/Regqistrar

Contrasefia de Timbrado: Es la contrasefna del usuario que tiene registrado en nuestro servicio.

Régimen Fiscal: Es el o los regimenes fiscales por el que esta tributando. Por ejemplo:
» Persona Fisica: Persona fisica con actividad empresarial
» Persona Moral: Ley de las personas morales

Series: Es la serie con la cual se van a imprimir sus comprobantes fiscales por internet.

Certificados Digitales: Contiene los certificados de sello digital que son utilizados para generar sus CFDI. Si no sabe
como generarlo por favor revise el video tutorial:

https://youtu.be/ymgPWcwUxVg

Nota: Antes de generar cualquier tipo de comprobante fiscal digital (CFDI) se tienen que llenar los catalogos
anteriores con al menos un registro de cada uno. Ya que por disposicion oficial se requiere la informacion que
este correcta.
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Recibos de NOmina

Esta version del sistema le permite generar los recibos de ndmina de sus empleados para esto es necesario darlos de
alta primeramente, asignarles un domicilio y las condiciones de contratacion:

Nomina: Permite generar los Recibos de Nomina de los Empleados.
« Empleados: Contiene los empleados del Contribuyentes los que se les expedira un recibo de némina.

o Datos Laborales: Es el catalogo que guarda la informacion de contratacion de los empleados.

o Domicilios: Permite agregar uno o mas domicilios a los empleados que se les expedira el recibo de
némina.

“p Sistema Emisor de Comprobantes Fiscales Digitales FacturoPerTi

Administracion  Datos Fiscales  Catdlogos  CFDI | MNérmina | Herramientas  Reportes  Ayuda

‘ Empleados v ||  DatosLaborales

Catdlogos 4 'iFI Domicilios

@_?:3 Generar Nomina

Catalogo de Empleados

CLABE:

=
>
U
' @ ) Régimen Contratacién: | Asimilados a salarios -

Fecha de inicio en el Trabaje: 31/01/2014 B
Departamento:

Puesto:

Tipo de contrato:

Tipo de jornada del trabajo:

Periodicidad del Pago:

Salario Base de Cotizacién:

‘Salaric Diario Integrado:
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Domicilio del Empleado

:" Empleados - Doemicilios

Muevo:

L O ]f)

Buscar Empresa:

| Scafandra Software Factory

7

Empleado:

[.Joseph Orozco Reyez

Nombre corto domicilio:

‘ T

Correo:
Editar

Calle:

Nimero exterior:
Eliminar

Nimero interior:
! Ayuda Colonia:

Localidad:

Referencia:

Pais: Mexico

Estado:

Municipio;

Cadigo Postal:

Guardar

Cancelar

Generar Nomina (Menu para generar la nomina de los empleados capturados previamente)

Buscar

¥4

‘TNuevo

Editar.

Eliminar

[ i Ayuda

85 Configurar Nomina Periddica

===
Empresa: |Scafandrﬁ Software Factory fu ‘ Seccion Percepciones
- - Clave:
Expedidoen: | Matriz - Serie: |B - Eeertngy Ayudes |
e Concepto;
jomina: (T
Importe Gravado: Importe Exento: | Agregar | Limpiar
Periodo: 16/01/2014 @B~ al 31012014 B~ . - — —
ey L Fha ot e e Gl Descintian £ Gl Exery
Concepto de Pago en el CFDI:
| Condiciones de Pago | | Agregar Empleados | | Gi S duresDecinae
I \| Guardar Recibos Ge @ Ty Precision ‘2 v|
— ("1 Redondear
[t # Empleado MNombre o
g 1 i - lave:
T ?mculns producidos por |a empresa o es I
\ — Importe Exento: | Agregar \ | Limpiar
| Editar Eliminar Deduccién Clave Descripcidn Gravado Exento
Total Percepciones:
Total Deducciones:
| i = Sueldo Totak:
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Nota: Antes de generar los Recibos de Némina es necesario llenar los catalogos de datos
fiscales.

El sistema para generar los recibos de Némina lo llevara paso a paso en la informacion solicitada. Si le hace falta en
algun catalogo llenar algunos valores el sistema le notificara que es lo que tiene realizar.

El sistema le permite:

» Guardar la némina previamente y generarla en dias posteriores

» Generar los recibos de Nomina seleccionando empleados o a todos los registrados.

» Agregar de manera automéatica toda la informacion de las percepciones y deducciones de cada empleado y/o
agregarlas en tiempo real.

» Guarde los recibos de némina (XML y PDF) de manera individual seleccionando a cada empleado o
exportandolos todos a una ubicacion de su eleccidn.

Pasos para generar la némina:

1. Seleccione su empresa

2. Seleccione el domicilio de expedicidn

3. Seleccione la serie

4. Agregue la descripcién de la némina es un texto libre sirve para que usted identifique lo que esta pagando.

5. Agregue un concepto de pago

6. Presione Agregar Empleados para buscar los empleados que incluira en esta nomina.

7. Revise la informacion de cada empleado, presione sobre cada uno de ellos para poder ver el detalle asi como
modificar las percepciones, deducciones, horas extras, incapacidades, etc.

8. Guarde la nomina y posteriormente se habilitara el botén de timbrado.

9. Paratimbrar presione el botdén que dice Generar CFDI con el seleccione uno o todos los empleados que desea
generar la némina.

10. El sistema timbrada y después podra ver el detalle del XML y PDF a su vez podra guardar los recibos en su
equipo de computo.
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a2 Configursr Némina Peribdica E=REcE ==
s B Emee [ Software Factory =] Seccisn Percepciones
Expedido en: | Matriz. - Serie: |B - Percepcien:  [Ayudas A s
— ; Coneepto:
- SRR | |tk Nomina Import Gravado: Importe Exento [ Agregar | [ Limpiar |
Periodo: 01/01/2014 @~ al 15m12014 B- T - -
Editar Eliminar  Percepeién Clave Descripcion Gravado Exento
M Eshtar g R NG LT » @ | Sueldos, Sslarios . | 123 | Salsrio quincenal | $150000 $50.00
)/ Pago de Nomina = = &
-{' i | o dePago | [ Asregar Empleados | | Guardar Nomina
= B Guardar Recibos Generar CFDI
a Ayuda Fl #Emplesda Nombre Heban Hesk cones | @
il | | - = Deduccisn: Adquisicién de articulos producidos por la empresa o es ™ ave:
. 7 =t e Concepto:
Imports Gravado: Importe Exento: [ Agregar
Editar  Eliminar Deduccidn Clave Desc[lpclc'm Gravado Exento
» @ | ISR ;573 _Felem:\on delSR | 5560.00 | $60. DD,‘
Total Percepciones:  $ 1.500
Total Deducciones:  $ 560
T - | " Sueldo Total: 340
- .
ol S =N
i de 1 'X, @ & aa #- | 100% - Buscar | Siguiente
RECIBO DE NOMINA o
Folio Fiscal
FCEDOFFE-C626-4029-83C3A-387A5BD6304B
SCAFANDRA SOFTWARE FACTORY Certificado SAT:
Domicilio Fiscak 000010000001029533329
R.F.C.: S5F1103037F1 Fecha Timbrado:
Serapio rendon 122 5 San Rafael e
C.P. 06470 CuauhtEmoc Distrito 31/1/20149:5%53 a.m. £
Federal Mexico Serie:
Régimen Fiscal: B
.
Ley de las personas morales 31
Certificado del Emisor:
Emple.ado: 00001000000202037258
# Empleado: 123, Nombre: Juan Perez Reyez, Riesgo del puesto: Clase IT Fecha Emisién: =
RFC: PERUS80524H12, CURP:PERUSB0524HDFLRLOG, NSS: 1234567890 SHLXE G,
| ||Direccion: reforma 295 Cuauhtermoc C.P. 06470 Cuauhtemoc Distrito Federal Mexico Lugar de Expedicion
Cuguhtémec Distrito Federal
Informacion Laboral:
Banco: Puesto: Soporte
CLABE: Tipo de Contrato: Eventual
Régimen de Contratacién:  Asimilados a salarios Jornada: Semanal

Fecha Inicio Rel, Labaral: 01/ene/2014 Periodicidad de Pago: Quincenal

Departamento: Sistemas Registro Patronal: 12346789
Cantidad Unidad Concepto Precio Unitario ISR Importe
1.00 Servicio Pago de Nomina 31,500.00 F500.00 $1.500.00
Tinn Darransisn 1 Camcantn Immmmrts (Cr Fal Trannrts E Yl ra ]
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o | Rt g

Redbr de:

1 de 1 | -":i..- ;& El - | 100% - Buscar | Siguiente
Percepciones:
Tipo Percepcddn Clave Concepto Imparte Gravado Importe Exento
Sueldos, Salarios Rayas y 123 Salario quincenal §1,500,00 £50.00
Jornales
Deducciones:
Tipo Deduccion Clave Concepto Importe Gravado Importe Exento
||
I5R. 673 Retendon de ISR 5560.00 £a0.00
Importe con Letra: (NOVECIENTOS CUARENTA PESOS 00100 M.M.) Mimero de dias pagados: 17
Condiciones de pago: Antiguedad: 4
Metodos de pago: Transferencia Bancaria (SPEI) Fecha de Pago: 31fenef2014
Formas de pago: Pago en una sola exhibicion
A SubTotal: $1,500.00
Mumero de Cuenta: — Tipo de Cambio: -— Moneda: -—
lari izacio §15,000.00 lario Diari d $1,000.00 Dedicdpiies:
h Salario Base Cotizadon: UL, Salario Diario Integrado: 000, I5R: £560.,00
! Fecha Inidal: 15/ene /2014 Fecha Final:  31/ene/2014 Total Meto: —mmm

Scafandra Software Factory

La cantidad neta al que este documento se refiere, extando conforme satisfactoriamente con el Total Neto sefialado

Juan Perez Reyez

DaclVoV DomToR ABLIAIMYZWOLa6git qatidd 1z3u028QzU

w UTWEEXIDST 2 ArSuey rNTrNStencr 16 QSkKIZEROBDEM
LY, - x02200ssRIo8cH 175k T HRSAN A EQlokisdas4B 725042 Fra= | D001 D0D0D0102953529!

m
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£ del P ; ':. @ L;I A =~ | 100% - Buscar | Siguiente
IVH2 LOLIDS U PaUln [ 1diisiereniud Daiicdrid (OFCL) FECha dE Pago: 31;&”&"’2014 i
Formas de pago: Pago en una sola exhibicidn
SubTotal: £1,500.00
Mimero de Cuenta: -— Tipo de Cambio: --— Moneda: --—
lari izacio £15,000.00 laric Diari d 51,000,00 Prconey:
Salario Base Cotizadon: 515,000, Salario Diario Integrado: LU, ISR: $560.00
Fecha Inidal: 15/ene /2014 FechaFinal:  31/ene/2014 Total MNeto: =00l
Recbi de:
|| Scafandra Software Factary

La cantidad neta al que este documento se refiere, estando conforme satisfactoriamente con el Total Neto sefialado

Juan Perez Reyez

l 4 WY1 ||1.0! FCEDOFFE-CE26-4025-5C3 A-B87 ASBDEIDEBR] 2014-D1-31 :53 !
Cq'faslveﬁsb'3ocqu.vo\mum-9arl bégABLIAIMYZWOLaégil gatidd 1zje0280zU
E E 13

1 0DD01000000102953525 ]

ABLIAIMYZWOLadgilqztidd 1 zj
euTQINTINStepar16QEkKZEhGEDEM

I"CNFF(}JX?_'I'UR‘-CGEIR}"‘ Fzkg 'i'u.B-BSdGn’thkwnalsr"P_

m

Este documento es una representacion impresa de un CFDI

Proveedor del Servicio: Scafandra Software Factory 5.4, de C.V. R.F.C. S5F1103037F 1 Pagina web: www. facturoporti. com.mx.
ventas@facturoporti.com.mx o contacto @facturoport. com, mx
Teléfono: 01 55 55 46 22 88, Serapio Renddn 122 int 5 colonia San Rafael C.P, 06470 Méxica D.F,
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